Ministério da Educacao
Centro Federal de Educacdo Tecnoldgica Celso Suckow da Fonseca
Conselho Diretor - CODIR

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2024
(anexo a Resolugao n°52/2024)

Esta resolucdo revoga a IN 01/2023, anexo da
resolucdo CODIR n°69/2023, e atualiza as normas
e as diretrizes para a tramitacdo e a formalizagéo
de propostas de cooperagao técnico-cientifica em
ensino, pesquisa, extensdo e desenvolvimento
institucional, cientifico e tecnoldgico, prestagédo
de servicos e de estimulo a inovagdo
desenvolvidos com repasse de recursos no ambito
do contrato com Fundagé&o de Apoio no Cefet/RJ,
disciplinando as seguintes normas: Decreto
7.423/2010, Lei 8.958/1994 e Lei 13.243/2016.

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa dispde sobre os procedimentos a serem observados no que se refere a/ao:

| — elaboracdo e execucgdo de projetos com as seguintes naturezas: ensino, pesquisa basica ou aplicada,
extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnol6gico, prestacdo de servicos (ndo abrangidos por esta
Resolucdo os servigos continuos e atividades como manutencédo predial ou infraestrutural, conservacéo, limpeza,
vigilancia e reparos, bem como servicos administrativos, como copeiragem, recepcao, secretariado, servigos na area
de informatica, gréficos, reprograficos e de telefonia, demais atividades administrativas de rotina, e respectivas
expansoes vegetativas, inclusive por meio do aumento no nimero total de funcionarios); e de estimulo & inovacao,
desenvolvidos com a participacdo de Fundagéo de Apoio;

Il — formalizacéo e destinacdo da arrecadacdo dos projetos de ensino desenvolvidos com a participacdo de
Fundacéo de Apoio;

I11 — concesséo de bolsas e auxilios no @ambito dos projetos de ensino, pesquisa basica ou aplicada, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovacao desenvolvidos com a participacao
de Fundacéo de Apoio;

IV — prestacdo de servigos técnicos especializados, em conformidade com a Lei 11.892/2008 e Lei
14.695/2023, a institui¢cbes publicas ou privadas, em atividades voltadas & inovacao, extensdo (comunitaria e/ou
tecnoldgica, social ou cultural), pesquisa cientifica e tecnoldgica, visando ao desenvolvimento regional e/ou dos
arranjos produtivos, sociais e culturais locais e ecossistemas produtivos no entorno de Sede/Uned do Cefet/RJ, seja
para impactos locais e globais, no Brasil ou em outros lugares por meio de cooperac@es internacionais;

V — reparticdo de receitas e despesas dos acordos, contratos, convénios ou outros instrumentos juridicos
e/ou ajustes especificos relativos aos projetos desenvolvidos com a participacdo de Fundacéo de Apoio;

VI —ressarcimento ao Cefet/RJ pela utilizag&o de seus bens e servigos por parte da Fundagéo de Apoio para
execucdo de projetos;
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VII - destinacdo da arrecadacdo das verbas decorrentes da execucao dos projetos de ensino, pesquisa basica
ou aplicada, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovacéo
desenvolvidos com a participacdo de Fundagédo de Apoio;

VIl — gestdo e prestacdo de contas dos projetos de ensino, pesquisa basica ou aplicada, extenséo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovacgdo desenvolvidos com a participacao
de Fundacao de Apoio;

IX — publicidade das informac@es dos acordos, contratos, convénios ou outros instrumentos juridicos e/ou
ajustes especificos com a Fundacdo de Apoio.

CAPITULO I
DA CONSTITUICAO

Art. 2°. Esta Instrucdo Normativa orienta os procedimentos e condicGes para a celebracdo de instrumentos
juridicos de Fundagdes de Apoio pelo Cefet/RJ, prioritariamente, na gestdo de projetos, prestacdo de servigos ou
atividades de estimulo a inovag&o, ensino, pesquisa e extensdo, considerando a Politica de Inovacao do Cefet/RJ e
0s seguintes marcos legais:

I. Lei n°® 13.243/2016 que dispde sobre estimulos ao desenvolvimento cientifico, & pesquisa, a capacitacéo
cientifica e tecnoldgica e a inovagéo e altera a Lei n® 10.973/2004, a Lei n® 6.815/1980, a Lei n° 8.666/1993, a Lei
n° 12.462/2011, a Lei n° 8.745/1993, a Lei n°® 8.958/1994, a Lei n° 8.010/1990, a Lei n° 8.032/1990, e a Lei n°
12.772/2012, nos termos da Emenda Constitucional n® 85/2015;

Il. Lei n°® 10.973/2004, que dispde sobre incentivos a inovacao e a pesquisa cientifica e tecnologica no
ambiente produtivo e da outras providéncias;

I11. Lei n® 8.958/1994, que dispde sobre as relagfes entre as instituicdes federais de ensino superior e de
pesquisa cientifica e tecnoldgica e as fundagdes de apoio e da outras providéncias;

IV. Decreto n° 9.283/2018 (que regulamenta a Lei n® 10.973/2004, a Lei n°® 13.243/2016, o artigo 24 § 3° e
o0 artigo 32 § 7° da Lei n® 8.666/1993, o artigo 1° da Lei n® 8.010/1990, ¢ o artigo 2°, caput, inciso “i”, alinea "g", da
Lei n° 8.032/1990, e altera o Decreto n° 6.759/2009) e parecer 00001/2023/CP-CT&I/DEPCONSU/PGF/AGU para
estabelecer medidas de incentivo a inovacdo e a pesquisa cientifica e tecnoldgica no ambiente produtivo, com vistas
a capacitacdo tecnoldgica, ao alcance da autonomia tecnoldgica e ao desenvolvimento do sistema produtivo nacional
e regional,

V. Decreto n° 7.423/2010 e o Decreto n® 7.544/2011, que regulamentam a Lei n® 8.958/1994 que dispde
sobre as relagbes entre as instituicGes federais de ensino superior e de pesquisa e cientifica e tecnoldgica e as
fundaces de apoio;

VI. Portaria n® 58/2014, da Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica (SETEC) do Ministério da
Educacdo (MEC) que regulamenta a concessdo de bolsas para atividades de pesquisa, desenvolvimento, inovacao
e intercAmbio no dmbito de atuacéo dos institutos federais.

Art. 3°. Toda e qualquer Fundagdo de Apoio escolhida para dar apoio as a¢@es previstas nesta norma deve
estar credenciada como Fundacdo de Apoio do Cefet/RJ, nos termos dos artigos 1° e 2° da Lei n° 8.958/1994, do
artigo 3° do Decreto n° 7.423/2010, do Decreto n°® 7.544/2011, do Decreto n° 8.240/2014, do Decreto n° 8.241/2014
e da Portaria Interministerial MEC/MCT]I n°® 191/2012.
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CAPITULO II
DOS PROJETOS

Secdo | — Da proposta e formalizagéo

Art. 4° A proposta e a formalizacdo de projetos, institucionais e/ou interinstitucionais, de ensino, de
pesquisa basica ou aplicada, de extensdo, de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico, e de estimulo
a inovagdo desenvolvidos com a participacdo de Fundacdo de Apoio, devera conter os seguintes documentos,
disponiveis no sitio institucional:

I. Minuta do Instrumento juridico especifico;

Il. Proposta de Projeto e Plano de trabalho, denominado no SUAP como “Projeto (Proposta e Plano de
Trabalho)”, conforme artigo 13 do Anexo da Resolucéo n. 49 do CODIR, de 05 de outubro de 2018.

Paragrafo tunico. No &mbito de colaboragdo com fundacgdes de apoio, no caso de projetos aprovados junto
a agéncias ou 6rgaos oficiais de apoio a pesquisa, inovacao e ao desenvolvimento tecnoldgico, em substituicdo aos
incisos I e Il do caput, deverdo ser apresentados 0s seguintes documentos:

I. Cdpia do projeto aprovado, em que conste, no minimo:
a. o titulo do projeto;

b. a identificacdo da chamada publica ou modalidade de apoio e da agéncia ou 6rgdo de apoio
(publico ou privado);

C. 0 escopo do projeto e o prazo para a realizagdo das atividades;
d. a descricdo sucinta da infraestrutura necessaria;

e. 0s eventuais parceiros financiadores ou executores envolvidos, de acordo com o projeto
aprovado;

f. na forma de tabela, o valor total dos recursos a serem captados com os parciais discriminados por
elemento de despesa.

g. termo especifico de concessao de bolsa, quando necessario.

I1. Comprovante de Aprovacgéo do Projeto.

Art. 5° A utilizag&o das instalacfes da infraestrutura do Cefet/RJ durante a execuc¢do dos projetos ndo
podera comprometer o funcionamento das demais atividades regulares.

Art. 6°. A remuneragdo pela utilizagdo de infraestrutura de salas e laboratorios do Cefet/RJ, assim como o
ressarcimento pela depreciacdo dos equipamentos, deverdo estar or¢ados no projeto, garantindo a manutencéo das
condigdes de uso durante o projeto e ap6s a sua concluséo para as finalidades de ensino, pesquisa e extenséo.
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Art. 7°. O Valor Total do Projeto (VTP) a ser indicado no instrumento juridico especifico devera
corresponder ao valor total do repasse do(s) agente(s) financiador(es), que consta do Cronograma de Desembolsos
do Plano de Trabalho e da Planilha de Custos que acompanhara o Projeto.

Art. 8°. Os critérios para escolha da Fundagdo de Apoio, autorizada pelo Conselho Diretor (CODIR),
observando a conveniéncia e oportunidade, sao:

I. Experiéncia da Fundacdo em apoiar a execucao de projetos com caracteristicas semelhantes ou
continuidade de projeto ja realizado com a Fundacéo.

I1. Menor orgamento apresentado para despesas operacionais e administrativas.
I11. Projeto proposto ou captado pela Fundagao.

IV. Outro motivo justificado.

81° Precede a escolha da Fundagdo de Apoio, a apresentacdo pelo Coordenador do projeto do Plano de
Trabalho a Fundacdo de Apoio para que esta elabore a a proposta de Despesas Operacionais e Administrativas
(DOA).

82° O Coordenador do projeto aprovara a proposta de DOA, através de declaracdo que constara a ciéncia e
justificativa da escolha da Fundagéo de Apoio.

Art. 9°. Na instrucdo do processo relativo ao projeto constardo os seguintes documentos:

I. Proposta da Fundagdo de Apoio com a planilha de Despesas Operacionais e Administrativas
(DOA) detalhada, com o valor liquido em reais (R$).
Il. Declaracdo do Coordenador do Projeto com a ciéncia e justificativa da escolha da Fundag&o de
Apoio, conforme §2° do artigo 8°.
I11. Estatuto da Fundacdo de Apoio e Ato de nomeacédo do responsavel legal.
IV. Certiddes de regularidade no &mbito tributério, previdenciério e trabalhista.
V. Declaracdo de limitacdo ao teto constitucional relativa a soma a ser paga: da remuneracao, das
retribuices e bolsas.
VI. Proposta de projeto e Plano de Trabalho, denominado no SUAP como “Projeto (Proposta e
Plano de Trabalho)”.
VII. Minuta do Instrumento juridico a ser firmado.

Secdo Il - Da Equipe Executora do Projeto

Art.10. Conforme o Decreto n® 7.423/2010, os projetos devem ser executados por, no minimo, 2/3 de
pessoas vinculadas ao Cefet/RJ, incluindo docentes, técnico-administrativos, discentes regulares, pesquisadores de
pds-doutorado e bolsistas com vinculo formal a programas de pesquisa, €nsino ou extensao.
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8 1° Os projetos objetivando contratacdo de Fundacdo de Apoio, deverdo conter, obrigatoriamente, a
declaracdo de atendimento ao requisito do caput deste artigo.

8 2° Os Professores na qualidade de Colaborador, Visitante, Visitante Estrangeiro e Substituto poderéo
participar dos projetos durante a vigéncia do seu Termo de Adeséo ou do Contrato.

§ 3° Em caso de projeto com quantitativo inferior a 2/3 de pessoas vinculadas ao Cefet/RJ, a equipe devera
ser submetida a deliberagdo do Conselho Diretor (CODIR), com justificativa da unidade de origem, observado o
minimo de 1/3 de integrantes do Cefet/RJ.

8§ 4° Em caso de projetos com quantitativo inferior a 1/3 de pessoas vinculadas ao Cefet/RJ, a equipe devera
ser submetida a deliberacdo do Conselho Diretor (CODIR), com justificativa da unidade de origem, acompanhada
de manifestagdo expressa da Fundagdo de Apoio quanto aos projetos vigentes, de modo que projetos em tal situacéo
ndo ultrapassem o limite de dez por cento do numero total de projetos realizados em colaboragdo com as fundagoes
de apoio.

Art. 11. Os docentes integrantes da equipe do projeto devem ter a sua participacdo aprovada, com
justificativa, em reunido dos seus respectivos colegiados de lotac&o, por maioria simples de seus membros.

8§ 1° Cabe ao colegiado de lotacdo verificar que a participacdo do docente nas atividades realizadas em
parceria com fundagdes de apoio ndo acarreta prejuizo de suas atribui¢es funcionais.

§ 2° E vedada a realizagfo das atividades relacionadas ao projeto em parceria com fundacdes de apoio nos
horéarios determinados pelo departamento/coordenacdo de lotacdo do docente para as atividades de regéncia de
turmas, de atendimento aos alunos e de orientacdo de qualquer natureza de estudantes.

§ 3° Em caso de negativa pelo colegiado, devidamente fundamentada, é possivel ao coordenador do projeto
requerer a aprovacgdo da participacdo do docente ao Conselho Superior Especifico, de acordo com a natureza do
projeto, que sera avaliada pelo conselho juntamente com a analise documental do projeto.

Art. 12. O coordenador do projeto devera ser docente lotado no Cefet/RJ, podendo ser docente das carreiras
de magistério superior ou educacao basica, técnica ou tecnolégica.

Paragrafo Unico - Para fins da Resolugido CODIR 49/2018, tanto a Unidade Organizacional Executante
(UOE), quanto a Unidade Organizacional Solicitante (UOS) do projeto devem ser as mesmas e corresponder a
Unidade Organizacional (UO) na qual o proponente esteja lotado.

Art. 13. Os servidores publicos federais ocupantes dos cargos Técnico-Administrativos em Educacgdo
(TAE) de que trata a Lei n® 11.091, de 2005, podem funcionar como coordenadores administrativos de projetos de
ensino, de pesquisa basica ou aplicada, de extensdo, de desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico, e
de estimulo & inovacdo, respeitando-se sempre a coordenacdo ou dire¢do finalistica desses projetos, que séo
atividades tipicas dos cargos de docentes e pesquisadores de que tratam a Lei n® 12.772, de 2012.

Art. 14. Os servidores ocupantes de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no Cefet/RJ poderdo
desenvolver atividades no &mbito dos projetos apoiados pelas fundagdes de apoio com recebimento de bolsas, com
base no paragrafo 4° do artigo. 4° da Lei 8950/1994, incluido pela Lei n° 12.863/2013.
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Secdo 111 — Da Submisséo e Analise do Projeto

Art. 15. Quanto a analise do projeto, deve-se estabelecer um texto de despacho de cada area que analisard
0 projeto na seguinte ordem: Colegiado de lotacdo, Unidade Organizacional Gestora (UOG), Direcdo Geral e
Procuradoria juridica.

8 1° - No caso de a UOE estar na sede, a UOG deve ser uma das Diretorias Sistémicas do Cefet/RJ. Neste
caso, a diretoria sistémica deve ser escolhida pela afinidade do projeto. Caso um projeto possua natureza mdltipla,
o coordenador deve escolher uma das diretorias afins para desempenhar o papel de UOG

8 2° - No caso de a UOE estar nos demais campi, a UOG deve ser a diretoria da unidade.

8§ 3° - Os modelos de textos de despacho constam no SUAP.

Art. 16. Para a submissdo da proposta, o coordenador do projeto devera seguir o seguinte tramite:

I. Preencher e anexar os documentos descritos no artigo 9°, encaminha-los para as correspondentes chefias
imediatas que irdo convocar reunido de seus respectivos colegiados de lotacdo do coordenador e demais
participantes, que deverdo apreciar e emitir parecer, em no maximo 10 dias (teis, por maioria simples de seus
membros. Caso o coordenador administrativo ou participante seja servidor TAE, serdo exigidos apenas pareceres
favoraveis das respectivas chefias imediatas, em no maximo 10 dias Uteis.

I1. Abertura de processo, via requerimento, no SUAP pelo coordenador do projeto, com o assunto: “Proposta
de projeto (definir a natureza: ensino, pesquisa béasica ou aplicada, extensdo, desenvolvimento institucional,
cientifico e tecnolégico, e de estimulo a inovagdo) com financiamento — Sede/Uned <Nome da Unidade> - Agente
financiador <Nome do Financiador>" e anexar, em formato PDF, com 0s documentos descritos no artigo 9°, ata da
reunido do colegiado de lotacdo ou parecer da chefia imediata, parecer do setor de infraestrutura, quando houver
modificagbes estruturais.

I1l. O processo sera encaminhado para a UOG. A UOG pode ser representada pela diregdo dos campi
(quando néo for na sede) ou por uma das seguintes Diretorias Sistémicas do Cefet/RJ (no caso da sede). A UOG,
devera verificar pendéncias na documentacdo do projeto e sua adequacao as normas internas, em até 10 dias Gteis.

IV. No caso de um projeto de pesquisa basica ou aplicada, desenvolvimento e inovacdo, a UOG deve
solicitar um parecer da Coordenadoria do Nucleo de Inovacéo Tecnoldgica (CONIT), o qual devera ser anexado ao
processo.

V. A UOG encaminhara o processo para a Direcdo Geral.

VI. A Direcdo Geral devera encaminhar o processo para Procuradoria Juridica emitir parecer. Em caso
favoravel, o processo segue para a aprovacao, ou nao, da Dire¢do Geral. Em caso ndo favorével o processo deve
retornar para a UOG comunicar ao coordenador do projeto e este cumprir as exigéncias necessarias.

VII. Apds a aprovacao e assinatura da Direcdo Geral, o processo serd encaminhado para a UOG para
comunicacao ao coordenador do projeto, por meio de solicitacdo de ciéncia.

81°Se durante a tramitacdo do processo houver alteracdo no objeto ou objetivo do projeto, o coordenador
deverd reiniciar toda a tramitacdo, sendo necessaria a abertura de um processo novo.
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82° Apos a ciéncia do coordenador do projeto, a UOG devera finalizar o processo no SUAP.

Art. 17. Cabe ao Conselho superior especifico avaliar:

I. se ha adequado enguadramento em um dos tipos de bolsa estabelecidos na presente Resolucao, evitando
a constituicdo de relagéo de trabalho como empregado (celetista) ou autbnomo;

I1. se 0 objeto atende ao disposto nesta Resolugéo;
I11. se ha interesse institucional no desenvolvimento do objeto do projeto;

IV. se os valores das bolsas atendem ao estabelecido na presente Resolucdo, principalmente no tocante a
sua compatibilidade com a extenséo, a natureza, a complexidade do trabalho, a relevancia dos produtos esperados
e o curriculo do beneficiario;

V. se adedicacéo do servidor as atividades regulares na Instituicdo, atestadas pelo setor de lotagéo, o habilita
a tarefa.

8§ 1° Caso 0 UOG julgue necessario, para subsidiar a sua deliberacdo, podera convidar, no minimo, 3 (trés)
pareceristas para formar uma equipe para avaliacdo técnico-cientifica do projeto para emissdo de um parecer
técnico, em até 10 dias, e anexa-lo ao processo. A equipe de pareceristas para avaliacdo técnico-cientifica do projeto
deveré ter formagdo académica-profissional em consonéncia com o projeto apresentado, e, preferencialmente, um
dos membros deve ser externo a instituicéo.

§ 2° Em caso de ndo aprovacdo do projeto, a respectiva UOG devera anexar as objecOes e justificativas
apresentadas ao processo destinado ao coordenador do projeto.

8 3° O coordenador do projeto pode protocolar um recurso contra a decisdo da UOG junto a Diregéo Geral.

Art. 18. A minuta do instrumento juridico especifico deve ser avaliada pela UOG, sem as assinaturas, com
0s termos do instrumento juridico.

8 1° No caso de ndo ser chamada publica, é necessaria a concordancia do érgdo de apoio parceiro no
instrumento juridico.

§ 2° Caso existam alteracBes na minuta padrdo do instrumento juridico especifico, estas deverdo ser
destacadas no texto de forma que a UOG identifique as alteracGes, inclusGes ou exclusdes realizadas no instrumento.

Art. 19. A UOG devera anexar os instrumentos juridicos no processo SUAP, com todas as assinaturas e
documentos, para futuras consultas.

Art. 20. A publicacdo do extrato do instrumento juridico especifico no Diario Oficial da Unido sera
realizada apds assinatura no documento por todas as partes, cabendo a UOG a solicitagdo da publicacdo & DIREG
e posterior encaminhamento do extrato para as partes.

Paragrafo Unico. As atividades do projeto poderdo ser iniciadas somente apds a publicacdo do extrato do
instrumento juridico referida no caput.
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Secdo IV — Da Prestacdo de contas do Projeto

Art. 21. O coordenador do projeto sera responsavel pelo preenchimento e encaminhamento dos relatorios
parciais e final do projeto, disponibilizados na integra no sitio institucional.

8§ 1° O fiscal do contrato, designado conforme descrito no capitulo VIII desta Instrugdo Normativa, deve
atestar os relatdrios e enviar a UOG.

§ 2° A UOG ficara responsavel pela organizacao dos relatérios parciais e finais dos projetos e podera criar
um Comité para auxiliar o coordenador do projeto na elaboragéo dos relatorios parciais e final.

Art. 22. Os relatérios parciais deverdo ser entregues de acordo com o tempo de vigéncia do projeto.

§ 1° No caso de projeto de até um ano de vigéncia, devera ser apresentado na metade do cronograma
previsto. No caso de projeto com mais de um ano de vigéncia, devera ser apresentado a cada seis meses de projeto.

8§ 2° Os relatdrios parciais deverao ser enviados paraa UOG, que ird organizar e remeter ao fiscal do contrato
para emissdo de parecer sobre a aprovagdo ou ndo desses relatorios.

8 3° A formacéo de profissionais, publicagdes de artigos e livros, e impactos sociais, econdmicos
e ambientais produzidos devem constar nos relatorios parciais e finais.

Art. 23. No fim do periodo de vigéncia previsto no instrumento juridico valido, o coordenador devera
elaborar e enviar para a UOG o Relatério Final, no prazo maximo de 45 dias, ap6s o fim da vigéncia.

§ 1° O coordenador ndo podera, em nenhuma hip6tese, no envio do Relatdrio Final de que trata o caput,
ultrapassar a data limite de 31 de dezembro do ano de encerramento da vigéncia do projeto.

§ 2° O relatodrio final devera ser enviado para a UOG, que ira organizar e remeter ao fiscal do contrato para
emissdo de parecer sobre a aprovacdo ou nao do relatorio final.

§ 3° O relatorio final, juntamente com o parecer emitido pelo fiscal do contrato, deveré ser anexado ao
processo original do projeto que sera enviado para apreciacdo pelo CODIR.

§ 4° Apds a aprovacdo por todas as instancias, o processo devera ser encaminhado a UOG que realizara o
encerramento do processo.

Art. 24. Os relatérios parciais e o relatério final sdo compostos pelo relatério técnico emitido pelo
coordenador, descrevendo as atividades realizadas e pelo relatério financeiro, emitido pela Fundacdo de Apoio,
com anuéncia de seu gestor, de acordo com o artigo 11, § 2°, do Decreto n° 7.423/2010.

Paragrafo Unico. Cabera ao coordenador do projeto estabelecer a data de entrega dos relatérios financeiros
das Fundacdes de Apoio, de modo a cumprir 0s prazos previstos nos artigos 17 e 18.
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Art. 25. Deve constar no relatério financeiro, que integra os relatérios parciais e o relatério final, no
minimo, os seguintes itens:
I. Demonstrativo detalhado de receitas e despesas;

I1. Relagdo de pagamentos a pessoa fisica ou juridica, com nome do beneficiario e CNPJ ou CPF, conforme
0 €aso;

I11. Numero do documento fiscal com a data da emissdo do bem adquirido ou servico prestado;
IV. Documentos relativos as compras e contratagdes nos termos do Decreto n° 8.241/2014;

V. Relacdo de pessoas pagas pelo projeto com as respectivas cargas horérias, quando bolsistas ou com
percepcao de retribuicdo pecuniaria;

VI. Guias de recolhimentos de saldos de valores depositados nas contas do Cefet/RJ;

VII. Extrato da conta bancaria especifica do periodo do recebimento da primeira parcela até o Gltimo
pagamento e conciliacdo bancéria, quando for o caso; — extrato da conta de aplica¢do financeira, quando for o caso,
constando os rendimentos, para subsidiar a analise financeira;

VIII. Comprovantes de despesas mediante apresentacdo de documento fiscal, sendo que ndo podera ser
efetuada anteriormente a data do inicio da vigéncia do instrumento juridico, em caso de contrapartida, e nem anterior
a0 recebimento dos recursos.

IX. Relacdo de bens adquiridos, produzidos ou construidos, quando for o caso.
X. Termo de Doacdo de bens ou termo de transferéncia de bens, quando for o caso.

Secdo V — Dos Termos Aditivos e Termo de Encerramento do Projeto

Art. 26. Com no minimo 90 dias de antecedéncia ao vencimento do instrumento juridico especifico, o
Coordenador podera enviar Termo Aditivo ao instrumento juridico, acompanhado de novo Plano de Trabalho por
meio do mesmo processo protocolado no inicio do projeto.

§ 1° Alteraces no Valor Total do Projeto (VTP) do instrumento juridico especifico deverdo
obrigatoriamente ser acompanhadas de novo Plano de Aplicacéo dos Recursos.

8 2° Quaisquer aditivos deverdo seguir a mesma forma do ajuste principal, devendo, como condicdo de sua
eficacia, ser publicados e divulgados nos mesmos meios em que foi publicado o instrumento convencional de
origem.

Art. 27. Toda prorrogacao de prazo devera observar os seguintes pressupostos:

. existéncia de previsdo para prorrogacao no instrumento juridico especifico;

I1. ndo alteracdo do objeto e dos objetivos constantes no instrumento juridico especifico;
I11. declaracdo expressa de interesse dos participes na prorrogacao;

IV. justificativa por escrito; e
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V. existéncia de prévia autorizac¢do do Diretor Geral para a celebracdo do termo aditivo.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DA RELACAO COM A FUNDAGAO DE APOIO

Art. 28. As Fundagdes de Apoio apoiardo o Cefet/RJ e se encarregardo dos aspectos administrativos e de
gestdo financeira de projetos que envolvam:

I. ensino;

Il. pesquisa basica ou aplicada;

I1. extensdo;

IV. desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico;

V. de estimulo & inovacao;

VI. prestacdo de servigos; aces de incubadoras de empresas;
VII. parques e polos tecnoldgicos
VI1II. agéncia de inovacéo;

IX. programas de extensdo e protagonismo estudantil;

X. estimulo ao ciclo das ideias, passando pela criacdo de startups, até as scale ups;

XI. recebimento de royalties de patentes ou de doacdes de empresas, governos ou instituicdes, desde
gue alinhadas e destinadas ao propdsito e missao do Cefet/RJ;

XII. demais ambientes do ecossistema de inovacdo no ambito do Cefet/RJ.

8 1° A atuacdo da Fundacdo de Apoio em projetos que envolvam prestacdo de servigos ou de
desenvolvimento institucional para a melhoria de infraestrutura devera limitar-se as obras laboratoriais, aquisi¢éo
de materiais de consumo e bens de capital, equipamentos especializados e outros insumos definidos em cada projeto.

§ 2°. O ressarcimento das DOAs, devidamente comprovadas e aprovadas, a Fundacdo de Apoio ndo podera
exceder 15% (quinze por cento) do VTP.

Art. 29. Cabera ao Diretor Geral do Cefet/RJ ou seu substituto legal, ou ao servidor designado por ele,
firmar contratos, convénios, acordos, ajustes especificos ou outros instrumentos legais de competéncia do Cefet/RJ
com as suas Fundacdes de Apoio.

Paragrafo Unico. Para fins de operacionaliza¢do dos contratos, convénios, acordos, ajustes especificos ou
outros instrumentos legais que envolvam pesquisa bésica ou aplicada, desenvolvimento e inovagdo, a
Coordenadoria do Nucleo de Inovagdo Tecnoldgica (CONIT) sera o setor responsavel pela supervisdo e gestdo da
inovacdao com anuéncia do(a) Diretor(a) da DIPPG.
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Art. 30. O contrato, convénio, acordo, ajuste especifico ou outro instrumento legal que regulara o
relacionamento entre o Cefet/RJ e a Fundagdo de Apoio, no &mbito de cada programa/projeto, deve ter objetivo e
prazo determinados, sendo vedado o uso de instrumentos, inclusive termos aditivos, com objeto genérico.

Art. 31. Constituem despesas relativas ao programa/projeto 0s pagamentos por servigos prestados a pessoas
fisicas efou juridicas, bolsistas, estagiarios, materiais de consumo (custeio), materiais permanentes (capital),
investimentos, despesas administrativas e operacionais da Fundacdo de Apoio, bem como o ressarcimento ao
Cefet/RJ pela utilizagdo de seu pessoal e suas instalagoes.

Art. 32. Os projetos executados com apoio da Fundacdo de Apoio poderdo ensejar a concessdo de bolsas
de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento cientifico e tecnoldgico e de estimulo & inovagao na Sede/Uned do
Cefet/RJ, atendidas as normas e leis pertinentes.

Paragrafo unico. Os dados relativos aos projetos, incluindo sua fundamentacdo normativa, sistematica de
elaboracdo, acompanhamento de metas e avaliagdo, planos de trabalho e dados relativos a sele¢do para concessao
de bolsas, abrangendo seus resultados e valores, além das informac@es previstas no Capitulo 111, devem ser objeto
de registro centralizado e de ampla publicidade pela instituicdo apoiada, tanto por seu boletim interno quanto pela
internet.

CAPITULO IV
DA CONCESSAO DE BOLSAS E AUXILIOS

Art. 33. A participacdo de docentes, técnico-administrativos e discentes nas atividades previstas nesta
norma nao cria vinculo empregaticio de qualquer natureza, podendo as fundacdes de apoio concederem-Ihes bolsas
de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo a inovagéo, de
acordo com a legislacéo vigente.

Art. 34. Os auxilios financeiros na forma de bolsa podem ser concedidos a discentes com matricula ativa a
servidores ativos e em efetivo exercicio, que ndo estejam afastados legalmente por mais de trinta dias e/ou em
licencas previstas nos artigos 83 a 96 da Lei n° 8.112, de 11 de dezembro de 1990, Professores Colaborador,
Visitante, Visitante Estrangeiro e Substituto, durante a vigéncia do seu Termo de Adeséo ou do Contrato.

Art. 35. Os auxilios financeiros na forma de retribuicdo pecuniaria podem ser concedidos, a servidores
ativos e em efetivo exercicio, que ndo estejam afastados legalmente por mais de trinta dias e/ou em licengas previstas
nos artigos 83 a 96 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, Professores Colaborador, Visitante, Visitante
Estrangeiro e Substituto, durante a vigéncia do seu Termo de Adesédo ou do Contrato.
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Art. 36. As bolsas concedidas terdo como duracdo maxima a vigéncia do projeto ao qual os bolsistas
estiverem vinculados, admitindo-se sua prorrogagdo, condicionada & aprovagdo da prorrogacdo do projeto pela
Direcéo Geral e do respectivo Plano de Trabalho, com emisséo de termo aditivo ao instrumento juridico.

Art. 38. As bolsas poderdo ser suspensas temporariamente, ou canceladas a qualquer tempo, sem que caiba
aos bolsistas o direito ao recebimento de indenizagéo, sob qualquer forma ou pretexto.

Art. 38. A perda de vinculo institucional, o abandono do projeto, a exclusdo do projeto de membro da
equipe ou ainda a concluséo antecipada do projeto implicara no término imediato da bolsa.

Paragrafo Unico. Cabera ao coordenador do projeto, com ciéncia do gestor designado, comunicar a
Fundacdo de Apoio quaisquer situacdes previstas neste artigo.

Art. 39. As atividades desenvolvidas mediante retribuicdo pecuniaria em carater eventual, diferentemente
das bolsas, ndo excederdo, computadas isoladamente ou em conjunto, a 8 (oito) horas semanais ou a 416
(quatrocentas e dezesseis) horas anuais, nos termos do paragrafo 4° do artigo 21 da Lei 12.772/12.

Art. 40. O limite maximo da soma da remuneracdo, retribuicdes e bolsas percebidas pelos servidores
publicos do Cefet/RJ ndo podera exceder o maior valor recebido pelo funcionalismo publico federal, que
corresponde ao subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal Federal, nos termos do artigo 37,
inciso Xl, da Constituicdo Federal de 1988, conforme declaragdo de limitac&o ao teto constitucional relativa a soma
a ser paga: da remuneracdo, das retribuigdes e bolsas do inciso V do artigo 9° desta Instrugdo Normativa.

Art. 41. A carga horéria de dedicacdo dos servidores do Cefet/RJ em projetos devera respeitar os limites
impostos pela legislacao.

Art. 42. Para pagamento de bolsas a servidores e discentes, devera ser levado em conta o disposto nos
artigos. 29, 30 e 31 Anexo da resolucdo n° 49/2018, no Regulamento de concessao de bolsas de ensino, pesquisa,
extensdo e inovagdo, aprovado pelo CODIR e os paragrafos 12, 22 e 32 do artigo 72 do Decreto n° 7.423/2010.

CAPITULO V
DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 43. A prestacdo de servicos pelo Cefet/RJ em atividades voltadas a extensdo, a inovacao, a formacao
profissional e a pesquisa cientifica e tecnologica no ambiente produtivo e social, e também ao desenvolvimento
institucional conforme preconiza a Lei n® 10.973/2004, seré objeto de celebracdo de contratos especificos, com a
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interveniéncia das fundacbes de apoio conveniadas, mediante contrapartida obrigatoria, financeira ou ndo
financeira, devendo observar as seguintes diretrizes:

I. 0s servigos técnicos especializados especificados no caput sdo aqueles contratados institucionalmente,
entre o demandante e o Cefet/RJ, e que venham, preferencialmente, a ter o envolvimento de servidores do Cefet/RJ;

I1. os servigos prestados deverdo ser destinados a inovagdo, formacéo profissional e & pesquisa cientifica e
tecnolégica, voltadas ao ambiente produtivo e social, visando, entre outras finalidades, a maior competitividade das
empresas e/ou o desenvolvimento social e econémico;

I11. a prestacéo de servicos devera ser autorizada pela Direcdo-Geral e a UOG onde o projeto esté vinculado;

IV. caberd a Fundacdo de Apoio conveniada ao Cefet/RJ, quando for o caso, executar todas as acdes
previstas em contrato;

V. sera permitido o recebimento de retribuicdo pecuniéria pelos servidores envolvidos na prestacdo dos
servicos técnicos especializados, na forma prevista em lei e nesta IN;

VI. os servigos prestados ndo deverdo afetar e/ou prejudicar as atividades regulares e finalisticas do
Cefet/RJ;

VII. sera obrigatorio o cadastramento do contrato especifico de prestacdo de servicos na UOG, a depender
da natureza de prestacao de servigos, visando o acompanhamento dos servicos prestados no ambito do Cefet/RJ.

Art. 44. A participacdo de servidores nas atividades de prestacdo de servicos ndo podera prejudicar o
cumprimento de suas atribuicdes.

8§ 1° O tempo dedicado as atividades de prestacdo de servigos deve estar de acordo com a disponibilidade
do servidor, respeitando sua carga horaria e regime de trabalho, e estar em conformidade com a Lei n° 8.112/1990,
e com o artigo 21 da Lei n® 12.772/2012.

8§ 2° As atividades que gerem recebimento de retribui¢do pecuniéria para docentes em regime de dedicacdo
exclusiva — conforme previsto no artigo 21 da Lei n® 12.772/2012 em seu inciso XI para carater eventual, por
trabalho prestado no ambito de projetos institucionais de ensino, pesquisa e extensdo e seu inciso XII para
colaboracdo esporadica de natureza cientifica ou tecnoldgica em assuntos de especialidade do docente — ndo
excederdo, computadas isoladamente ou em conjunto, a 8 (oito) horas semanais ou a 416 (quatrocentas e dezesseis)
horas anuais.

Art. 45. Podem ser enquadrados como prestacdo de servigos consultorias, assessorias, auditorias, vistorias,
pericias, analises laboratoriais, ensaios e calibra¢des de campo ou em laboratério, manutengdo de equipamentos,
entre outros.

Paragrafo Unico. E vedada a celebracéo de contrato para prestacdo de servigos por prazo indeterminado.

Art. 46. O servidor envolvido na prestacdo de servigos, previstos no caput, podera receber retribuicao
pecuniaria, sempre sob a forma de adicional variavel, e desde que custeado exclusivamente com recursos
arrecadados no &mbito da atividade contratada.
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§ 1° A retribuicdo pecuniaria concedida a titulo de adicional varidvel somente poderé ser outorgada ao
servidor cuja atuacdo esteja vinculada diretamente ao objeto da contratacdo, de modo que os resultados esperados
ndo seriam alcangados sem a sua participagao.

§ 2° O valor do adicional variavel de que trata o caput:
. esté sujeito a incidéncia de tributos e contribuicbes aplicaveis;

I1. ndo pode ser incorporado aos vencimentos, a remuneragdo ou aos proventos, bem como a referéncia
como base de calculo para qualquer beneficio, adicional ou vantagem coletiva ou pessoal;

I11. configura-se como ganho eventual.

Art. 47. Os valores dos servicos contratados e arrecadados pelas fundagdes de apoio conveniadas ao
Cefet/RJ serdo mantidos em conta corrente da instituicdo, descontada a remuneracao das suas atividades, nos termos
do contrato, e as despesas com taxas e impostos incidentes.

CAPITULO VI
DA REPARTICAO DE RECEITAS E DESPESAS E DO RESSARCIMENTO INSTITUCIONAL

Art. 48. As despesas operacionais e administrativas da Fundacdo de Apoio, pela prestacdo dos servigos
estritamente necessarios a execucdo do projeto e o Valor de Ressarcimento Institucional (VRI) do Cefet/RJ nos
projetos de ensino, pesquisa, extensdo, desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo a
inovacao, cuja gestdo financeira seja atribuida a Fundacdo de Apoio, deverdo estar expressamente declarados no
plano de trabalho e no instrumento juridico.

Art. 49. O Valor de Ressarcimento Institucional (VRI) incidird sobre a utilizacdo do patriménio, tangivel
ou intangivel, do Cefet/RJ pelos projetos, incluindo laboratérios, salas de aula, recursos humanos, equipamentos,
insumos, materiais de apoio e de escritério, nome e imagem, redes de tecnologia de informacdo, conhecimento e
documentagdo académicos gerados, que devera ser detalhadamente informada no projeto béasico de contratacdo e
no plano de trabalho do convénio/acordo de cooperacdo, de forma a explicitar o montante de recursos exigidos e
mobilizados para a execucdo do projeto.

8 1° Nos casos em que o VRI for limitado por Edital que contenha cldusula por adesdo ou por
regulamentacdo de Agéncias Reguladoras, o VRI poderd ser reduzido até o limite estabelecido, devendo o
respectivo Edital ou regulamentacdo ser anexado ao projeto.

8§ 2° Os valores citados neste artigo ndo incluem os vinculados & exploracdo da propriedade intelectual ou
royalties, cujos mecanismos de retribui¢do deverdo estar previstos em contrato, convénio, acordo, ajuste especifico
ou outro instrumento legal.
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Art. 50. O Diretor Geral podera, no encaminhamento do projeto, solicitar aprovagdo de VVRI inferior aquelas
estabelecidas no artigo 49 devendo ser devidamente justificada. Podem ser utilizados na justificativa de alteracdo
do VRI os seguintes critérios:

I. Justa retribuicdo pela utilizacdo dos recursos que sdo objeto de ressarcimento, conforme artigo 6° da Lei
8.958/1994;

I1. Projetos que envolvam risco tecnoldgico, para solucdo de problema técnico especifico ou obtengéo de
produto ou processo inovador, com previsdo contratual de participacdo da instituicdo nos ganhos econémicos dele
derivados, conforme § 1°, do artigo 6° da Lei 8.958/1994;

I11. Outros critérios com fundamentag&o na legislacao vigente.

81° Em caso de reducdo do valor do VRI, o valor minimo deve ser maior que 0 montante dos impostos
referentes ao projeto.

§2° A alteracdo prevista no caput devera ser devidamente fundamentada e submetida juntamente com o
projeto para emissao de parecer pelo UOG, de acordo com a natureza do projeto, que devera encaminhar o parecer
e a solicitacdo para aprovacgéo pelo Conselho Diretor (CODIR).

8§ 3° Né&o é permitida a redugdo do VRI em razdo de manuten¢do e melhorias infra estruturais, aquisi¢do de
equipamentos, material bibliografico ou demais itens e bens que venham a integrar o patriménio do Cefet/RJ ao
término do projeto.

§ 4° O valor a ser pago & Fundacéo de Apoio e o Valor de Ressarcimento Institucional do Cefet/RJ tem
base legal nos termos do artigo 16 do Decreto 8.240, de 21 de maio de 2014, e do artigo 6° da Lei 8.958, de 20 de
dezembro de 1994.

CAPITULO VII
DA DESTINACAO DE BENS E DA ARRECADACAO DAS VERBAS

Art. 51. Os valores oriundos de ressarcimento dos projetos de ensino, pesquisa basica ou aplicada, extenséo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e de estimulo a inovacdo serdo repassados pela Fundagéo de
Apoio ao Cefet/RJ via guia de recolhimento da Unido (GRU), e serdo distribuidos internamente, observando as
participagfes conforme descrito a seguir, entre as partes:

I. 1% (um por cento) do VTP sera destinado a Unido referentes a recolhimentos de PIS/PASEP, conforme
a Lei n° 9715/98 e Decreto n° 4524/2002, e demais recolhimentos via guia de recolhimento da Unido (GRU);

I1. O valor indicado no inciso | deve ser atendido pelo VRI.
I11. O VVRI do projeto, descontado a tributacéo, serd distribuido pela Direcdo Geral da seguinte forma:

a) 15% destinados & UOG objetivando o ressarcimento dos gastos com manutencdo de suas
atividades académicas e administrativas associadas & execugdo do projeto e estimulo a
inovacéo.

b) 15% destinados ao departamento/coordenacdo de lotagdo do coordenador do projeto para
estimular a manutengdo e prospeccdo de novos projetos de pesquisa, extensdo,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnoldgico e de estimulo & inovacao.
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c) O percentual remanescente destinado a Dire¢do Geral para deciséo discricionaria do seu uso;

81° O percentual previsto no inciso 11 pode ser negociado entre as partes em fungéo da finalidade e escopo
do programa/projeto e da missdo e visdo do Cefet/RJ.

82° Havendo acordos institucionais ou regras prefixadas em editais e instrumentos correlatos, as
participacOes de que trata o caput deste artigo deverdo ser adequadas, nunca ultrapassando 0s percentuais ou tetos
determinados pelos 6rgdos e instrumentos responsaveis pela concessao dos recursos.

Art. 52. Apds a execucdo integral dos projetos, o material permanente e equipamentos adquiridos, em sua
totalidade, serdo revertidos ao patrimonio de Cefet/RJ, diretamente a Sede/Uned onde o projeto foi desenvolvido,
por meio de Termo de Doacéo, de responsabilidade do coordenador do Projeto.

CAPITULO VIII
DA FISCALIZACAO DO CONTRATO

Art. 53. O fiscal do contrato firmado com a Fundagéo de Apoio é o servidor do quadro efetivo do Cefet/RJ
designado para verificar se a execucao do contrato esta em conformidade com as normativas institucionais e seus
anexos.

Art. 54. O fiscal do contrato e seu eventual substituto serdo indicados pela UOG no ato da aprovagdo do
projeto, conforme artigo 46 da Resolucdo CODIR 49/2018.

81° O fiscal do contrato podera consultar outros servidores para ajudar em suas atribuicoes.

82° No caso fiscal do projeto ser um docente, deve-se prever no seu plano de trabalho e a incluséo de projeto
de Interesse Institucional na RAD para tal finalidade, conforme resolu¢do CEPE 02/2022-CEFET-RJ.

83° No caso do fiscal ser um TAE, deve-se indicar tal atuagéo no seu plano de trabalho.

Art. 55. As atividades do fiscal do contrato ndo serdo remuneradas e devem seguir as orientacdes contidas
na Resolucdo 49/2018/CODIR quanto as suas atribuicoes, em especial:

I. Acompanhar a execuc¢do do contrato observando o cumprimento de suas clausulas;

Il. Comunicar a UOG e ao coordenador do Projeto ocorréncias quanto ao ndo cumprimento dos termos
contratuais;

I1l. Responsabilizar-se pelo recebimento e ateste das notas fiscais e posterior envio para pagamento,
subsidiado pelo coordenador do projeto;

IV. Atestar os relatorios (parciais e final) de prestacdo de contas do projeto e encaminha-los para a UOG
gue os apresentard ao CODIR.
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Paragrafo Unico. Havendo a necessidade de troca do fiscal do contrato, tal situacdo deve ser formalizada
junto a UOG.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 56. No site do Cefet/RJ, deverdo estar publicas as informagfes envolvendo sua relacdo com as
Fundagdes de Apoio, explicitando as regras e condi¢des, bem como a sistemética de aprovacdo de projetos, além
das informagdes basicas sobre os projetos, a saber o titulo e os valores das remuneragdes pagas e seus respectivos
beneficiarios.

Art. 57. A Fundacdo de Apoio pode apoiar projetos que visam a realizacdo de Cursos de pds-graduacgdo
Lato Sensu, desde que obrigatoriamente sejam de carater ndo regular e eventual, para se distinguir dos cursos
regulares, de mesma modalidade, que sé&o ofertados pelo Cefet/RJ.

81° A p6s-graduacdo Lato Sensu compdem-se de diferentes categorias de cursos de aperfeicoamento e de
especializacdo, incluindo os cursos designados como MBA - Master Business Administration ou equivalentes.

82° Cabera ao COPEP elaborar e aprovar norma propria regulamentando a oferta de cursos de pés-
graduacédo Lato Sensu em parcerias com fundagGes de apoio, para posterior homologacéao pelo CEPE e pelo CODIR.

Art. 58. A Fundacéo de Apoio pode apoiar projetos que visam a realizagdo de Cursos e/ou minicursos de
conteldos tedricos e/ou préaticos de nivel médio, técnico ou superior, desde que obrigatoriamente sejam de carater
ndo regular e eventual, para se distinguir dos cursos regulares, de mesma modalidade, que séo ofertados pelo
Cefet/RJ.

Paragrafo Unico. Caber4d ao CONEN elaborar e aprovar norma propria regulamentando a oferta desses
cursos em parcerias com fundag6es de apoio, para posterior homologacao pelo o CEPE e pelo CODIR.

Art. 59. A titularidade da propriedade intelectual obtida com a realizagdo dos projetos académicos, bem
como a participacgao nos resultados da exploragao das criacOes resultantes de parcerias, serd regida por instrumento
juridico especifico, segundo o regramento constante da Lei n° 10.793/2004, marco do ICT e normas
complementares.

Art. 60. Casos omissos do presente regulamento deverdo ser encaminhados pela UOG a Diregdo geral para
serem submetidos a apreciacdo pelo CODIR.

Art. 61. Esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor na data de sua assinatura pelo Presidente do CODIR.



